
1. �श�क �नयिु�त प� - सरकार� उ�च �व�यालय

�दनांक: [तार�ख]

��य [�श�क का नाम],

उपरो�त �वषय म� आपको स�ूचत �कया जाता है �क आपको [�कूल का नाम], [�थान] म� �हदं� �श�क के पद पर
�नय�ुत �कया जा रहा है। आप �दनांक [श�ुआत क� तार�ख] से अपने कत��य� का �नव�हन �ारंभ कर�गे।

आपका काय�काल �व�यालय के �नयम� और शत� के अनसुार रहेगा। आपको �व�यालय क� श�ै�णक और
गरै-श�ै�णक ग�त�व�धय� म� पणू� सहयोग �दान करना होगा।

कृपया इस प� क� �ाि�त क� पिु�ट करके अपने कत��य� का �नव�हन स�ुनि�चत कर�।

सादर,

[�ाचाय� का नाम]
[�कूल का नाम]
[�थान]

2. �श�क �नयिु�त प� - �नजी मा�य�मक �व�यालय

�दनांक: [तार�ख]

��य [�श�क का नाम],

हम� यह बताते हुए हष� हो रहा है �क आपको [�कूल का नाम], [�थान] म� �व�ान �श�क के �प म� �नय�ुत �कया
जा रहा है। आप [श�ुआत क� तार�ख] से �व�यालय म� अपनी सेवाएँ देना �ारंभ कर�गे।

आपको क�ा [क�ा] क� िज�मेदार� स�पी जाएगी और साथ ह� पर��ाओं के सचंालन और अ�य �व�यालयीन
ग�त�व�धय� म� भी योगदान देना होगा। आपका अनबुधं �कूल क� नी�तय� के अनसुार रहेगा।

आपसे अनरुोध है �क �व�यालय म� उपि�थत होकर अपना काय�भार �हण कर�।

ध�यवाद,

[�ाचाय� का नाम]
[�कूल का नाम]
[�थान]



3. �श�क �नयिु�त प� - क�या �व�यालय

�दनांक: [तार�ख]

��य [�श�क का नाम],

यह सचूना देते हुए �स�नता हो रह� है �क आपको [�कूल का नाम], [�थान] म� ग�णत �श�क के पद पर �नय�ुत
�कया गया है। आपक� �नयिु�त �थायी आधार पर क� जा रह� है और आप [श�ुआत क� तार�ख] से काय�भार �हण
कर�गे।

आपको �व�यालय के सभी �नयम� और नी�तय� का पालन करते हुए छा�� के सवा�गीण �वकास के �लए �यासरत
रहना होगा।

कृपया अपनी सहम�त क� पिु�ट कर अपना काय� �ारंभ कर�।

सादर,

[�ाचाय� का नाम]
[�कूल का नाम]
[�थान]

4. �श�क �नयिु�त प� - क� ��य �व�यालय

�दनांक: [तार�ख]

��य [�श�क का नाम],

आपको यह बताते हुए खशुी हो रह� है �क आपको [�कूल का नाम], [�थान] म� अ�ेंज़ी �श�क के पद पर चय�नत
�कया गया है। आपको [श�ुआत क� तार�ख] से �व�यालय म� उपि�थत होना है और अपना काय�भार सभंालना है।

आपक� �नयिु�त �व�यालय के अनशुासन और �नयम� के अतंग�त होगी। आपसे उ�मीद क� जाती है �क आप छा��
को उ�च गणुव�ा क� �श�ा �दान कर�गे और उनक� श�ै�क सफलता म� योगदान द�गे।

आपक� उपि�थ�त क� अपे�ा क� जाती है।

सादर,

[�ाचाय� का नाम]
[�कूल का नाम]
[�थान]



5. �श�क �नयिु�त प� - इंटर कॉलेज

�दनांक: [तार�ख]

��य [�श�क का नाम],

आपको स�ूचत �कया जाता है �क [�कूल का नाम], [�थान] म� आपको �हदं� सा�ह�य के �श�क के पद पर �नय�ुत
�कया गया है। आपका काय�काल [श�ुआत क� तार�ख] से �ारंभ होगा और आपको क�ा [क�ा] के छा�� को पढ़ाने
क� िज�मेदार� स�पी जाएगी।

आपसे आशा क� जाती है �क आप �व�यालय क� श�ै�णक नी�त के अनसुार सभी �श�ण और गरै-�श�ण काय� म�
स��य भागीदार� �नभाएँगे।

आपसे �नवेदन है �क इस प� क� पिु�ट कर अपनी उपि�थ�त दज� कराएँ।

सादर,

[�ाचाय� का नाम]
[�कूल का नाम]
[�थान]


